SANTA BARBARA D' OESTE
ERIOR) CODE: 541

Requisitos:
e Cursando Administragdo, Gestdo Empresarial ou Cursos Correlatos;
e Conhecimento em pacote Office;
« Boa comunicag¢do, proatividade, organizagdo e comprometimento.

Atividades:

Horario:
e Segunda a sexta das 08h30 as 15h30.

Remuneracao e beneficios:

Cadastre-se
www.mesocarreira.com.br

Contato
©(19) 3377-1009 [/ (19) 97807-5711

Receber e auxiliar os pacientes conforme a necessidade;

Gerenciar as comunicacées do consultério (ex: telefone, whatsapp, e-
mail);

Marcar consultas/ gerenciar agendas dos terapeutas ;

Trabalhar com empresas de planos de salde (gerir lista de presenca,
baixa de sessodes, solicitagcdo e envio de Nota/recibo):;
Processar faturas, contas e pagamentos.

BOLSA-AUXILIO: R$1.100,00 + Auxilio transporte.




